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Manual do Usuario

Modulo de Controle - Drive

Apresentaremos as funcionalidades do moédulo Drive do

Sistema de Gerenciamento de Obras - BOX, proporcionando

orientacao para o fluxo do uso devido do sistema.
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1.1. Informagoes Importantes:

1. Este mddulo estara disponivel de acordo com o perfil cadastrado.
Cada perfil é personalissimo, ou seja, sua operacdo é sob a
responsabilidade da pessoa natural que opera o sistema, tendo como
consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agoes
efetuadas, as quais poderdo ser passiveis de apuracao civil, penal e
administrativa.

2. E destinado a pessoas naturais que participem de obras junto a
empresa ou o6rgdao publico que adquirir o  sistema,
independentemente, de vinculagdo a pessoa juridica.

3. Provavelmente, na medida em que for solicitado ou tiver
necessidade, havera novas funcionalidades e com isso o sistema
sofrerd atualizacdes e o manual também devera ser versionado.

4. Até que as funcionalidades indicadas no item anterior estejam

disponiveis, este manual deve continuar tendo validade para uso.

(81) 3550-0915 Suporte
(61) 3234-9227 Comercial

DataCore T.L.©
Todos os direitos reservados.



(81) 3550-0915 Suporte
(61) 3234-9227 Comercial

Box - Online

1.2. Sobre o Moédulo Drive:
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1. Este modulo oferece o servico de armazenamento no servidor do
cliente, um servico de hospedagem de imagens e arquivos. Assim, 0
usuario podera guardar com seguranca suas fotos, documentos e
outros formatos, liberando espaco no PC ou smartphone.

Alguns dos principais tipos de arquivos e extensdes usadas no
BOX sao: .TXT, .DLL, ZIP, PDF, DOC, DOCX, PPT, PPS, XLS, XLSX,
DWG, DWT, DXF, DWS, TIFF, JPEG, JPG, GIF, EPS e SVG.

N3o existe limite de tamanho maximo permitido para anexar
imagens ou arquivos, mas o tempo de upload dependera da conexao

de internet de cada usuario.

1.3. Como Anexar e Acessar as Imagens:
1. O usudrio devera selecionar no menu Drive->Imagens e clicar

na descricao do cliente o qual ele deseja anexar a imagem.
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2. O usuario devera selecionar o botao D
“Adicionar Nova Imagem” e o sistema apresentara a tela para anexar
a foto/imagem. E possivel criar grupos para separar os tipos de

imagens. Selecione a opgao “Imagem” para fazer upload de uma
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imagem, clique em “Abrir” e escolha a imagem que quer anexar ao
Drive do BOX. Para concluir, clique em "“Salvar” e o sistema

apresentara a mensagem “Foto salva com sucesso”.

Foto/lImagem

Grupo | ACABAMENTO N
Data* 19/10/2018
Titulo
Imagem | 3
s

3. O sistema apresentara as imagens de acordo com o grupo e cliente

selecionado.
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4. Caso o usuario necessite realizar a impressao, selecione o botdo
“Imprimir” localizado no canto direito inferior da tela e o sistema
apresentara as opcdes de “Layout de impressdo.”, e, para concluir,

clicar em “Imprimir”.
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1 foto por pagina 2 fotos por pagina
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1.4 Como Anexar e Acessar os Arquivos:
1. O usuario devera selecionar no menu Drive-> Arquivos e clicar na

descrigao do cliente o qual ele deseja anexar o arquivo.
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2. O usuario devera selecionar o botdo D

“Adicionar Novo Arquivo” e o sistema apresentara a tela para importagdo de
arquivos. E possivel criar grupos para separar os tipos de arquivos.
Selecione a opcdo “Arquivos” para fazer upload de um arquivo, cligue em
“Abrir” e escolha o arquivo que quer anexar ao Drive do BOX. Para concluir,
clique em “Salvar” e o sistema apresentara a mensagem “Arquivo enviado

com sucesso”.
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Importacéo de arquivos

Grupo GERAL ¥

Arquivos| I

Cancelar Salvar

3. O sistema apresentara os arquivos de acordo com o grupo e cliente
selecionado. Caso o usuario queira visualizar o arquivo, selecionar o
icone da lupa, conforme indicado abaixo:

GERAL

# Arquivo

1 04-2016 (4).pdf :> Q & x
2 Desert.jpg Q & x

PROJETOS
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